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1. Keuda oppilaitoksena

Keski-Uudenmaan koulutuskuntayhtyma Keuda toteuttaa opiskelijoille ja tydelamalle yksil6llisia,
vetovoimaisia koulutus- ja kehittdmispalveluja. Koulutusta jarjestetaan seka nuorille etta aikuisille
Jarvenpaassa, Keravalla, Tuusulassa, Mantsalassa, Nurmijarvelld ja Sipoossa.

Koulutuksen tavoitteena on tukea opiskelijoiden kehitysta hyviksi, tasapainoisiksi ja sivistyneiksi ihmisiksi
ja yhteiskunnan jaseniksi seka antaa opiskelijoille jatko-opintovalmiuksien, ammatillisen kehittymisen,
harrastusten seka persoonallisuuden monipuolisen kehittamisen kannalta tarpeellisia tietoja ja taitoja.
Koulutusta alle 18-vuotiaalle opiskelijalle suunniteltaessa, jarjestettdessa ja siita paatettaessa on
ensisijaisesti huomioitu lapsen etu. (Laki ammatillisesta koulutuksesta 28)

Keudan arvot ovat arjen toiminnassa mukana:

VALITAMME opiskelijoistamme ja kaikista yhteisomme jasenista. Luomme yhdessa yksilollisia
oppimisen polkuja. Jokaisella on mahdollisuus kehittéda itse&én ja saavuttaa tavoitteensa.

ARVOSTAMME ammattilaisuutta, kunnioitamme toisiamme ja toistemme osaamista.

UUDISTUMME maailman ja ty6elaman mukana hyddyntéen k&dentaitoja ja digitaalisia tyokaluja.

Toimimme VASTUULLISESTI,
olemme AKTIIVISIA,

toimintamme on UNIIKKIA!
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2. Jarjestyssaantojen tarkoitus

Jarjestyssaannot on tehty pitdmaan ylla Keudan siséista jarjestysta. Jarjestyssaantojen tarkoitus on
luoda viihtyisyyttd, turvallisuutta ja tuloksellisuutta opiskeluun. Jarjestyssdaannot koskevat seka fyysista-
ettd virtuaalista toimintaymparistoa.

Opiskelijaa velvoitetaan noudattamaan jarjestyssaanttja. Naiden jarjestyssaantdjen lisaksi opiskelija
noudattaa eri oppimisymparistdihin laadittuja Keudan ohjeita opiskelijoille.

Jarjestyssaannot sisaltavat yleisia koulussa noudatettavia saantoja. Henkildkunta valvoo
jarjestyssaantdjen seka lain noudattamista ja on velvollinen puuttumaan néiden vastaiseen
kayttaytymiseen.

3. Opiskelijan oikeudet ja velvollisuudet

3.1. Opiskelijan oikeudet

Opiskelijalla on oikeus saada eri oppimisymparistdissa ja - tilanteissa opetusta ja ohjausta. Opetus ja
ohjaus on sellaista, joka mahdollistaa tutkinnon tai koulutuksen perusteiden mukaisten
ammattitaitovaatimusten ja osaamistavoitteiden saavuttamisen. Opetus ja ohjaus tukee opiskelijan
kehitysta hyvéksi, tasapainoiseksi ja sivistyneeksi ihmiseksi ja yhteiskunnan jaseneksi.

Opiskelijalla on oikeus saada henkilokohtaista ja muuta tarpeellista opinto-ohjausta.

Opiskelijalla on oikeus turvalliseen opiskeluympéristoon. Opettajan tai rehtorin tulee ilmoittaa tietoonsa
tulleesta oppimisymparistossa tai koulumatkalla tapahtuneesta hairinnasta, kiusaamisesta, syrjinnasta
tai vakivallasta niista epaillyn ja niiden kohteena olevan opiskelijan huoltajalle tai muulle lailliselle
edustajalle. (Laki ammatillisesta koulutuksesta 458)

Jokaisella on oikeus elaméaén seka henkilokohtaiseen vapauteen, koskemattomuuteen ja turvallisuuteen
(Perustuslaki 78).

Oppivelvollisella opiskelijalla on oikeus maksuttomaan opetukseen ja maksuttomiin oppimateriaaleihin.

3.2. Opiskelijan velvollisuudet

Opiskelijan tulee osallistua henkilokohtaisen osaamisen kehittamissuunnitelman mukaisesti opetukseen
seka naytt6ihin ja muuhun osaamisen osoittamiseen, jollei hanen poissaololleen ole perusteltua syyta.

Opiskelijan on suoritettava tehtavansa tunnollisesti ja kayttaydyttava asiallisesti. Opiskelijan on
kayttaydyttava muita kiusaamatta ja syrjimatta seka toimittava siten, ettei han vaaranna muiden
opiskelijoiden, oppilaitosyhteison tai opiskeluympadristén turvallisuutta tai terveytta. (Laki ammatillisesta
koulutuksesta §94)

Valittdminen ja arvostaminen nakyvat opiskeluyhteison jasenia kohtaan seuraavilla tavoilla:

Yllapidat ja edistat myonteista ilmapiiria omalla kayttaytymisellasi.

Kohtelet muita opiskelijoita ja henkildkuntaa kunnioittavasti.

Annat tyérauhan muille opiskelijoille.

Saavut ajoissa oppimistilanteisiin.

Osallistut opetukseen tarvittavin valinein.

Pukeudut tyttilanteeseen sopivalla/vaaditulla vaatetuksella tarvittaessa saaolot huomioiden.
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Otat vastuun tilojen ja piha-alueiden asianmukaisesta kaytosta, siisteydesta ja turvallisuudesta
(mm. et syljeskele tai roskaa).

Olet vastuussa oppilaitoksen omaisuudesta.

Vastaat opintojesi etenemisesta suunnitellun aikataulun mukaisesti.

Kaytat oppilaitoksen omaisuutta ja tiloja asianmukaisesti ja vastuullisesti.

Huolehdit liikenneturvallisuudesta kaikissa olosuhteissa.

Olet oppivelvollinen, kunnes taytat 18-vuotta tai valmistut tutkintoon.

Teet kaikki oppimistehtavét itse, plagiointi on kielletty. Olet rehellinen etka toimi vilpillisesti.
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3.3. Opiskelijoiden tasa-arvo ja yhdenvertaisuus

Yhdenvertaisuus on Suomen perustuslaissa turvattu perusoikeus (Perustuslaki 68). Yhdenvertaisuus ja
tasa-arvo tarkoittavat ensi sijassa ihmisarvon kunnioittamista ja yhteiskunnallista oikeudenmukaisuutta.

Keuda tarjoaa yhdenvertaiset oppimismahdollisuudet kaikille opiskelijoille. Ket&aan ei saa syrjia ian,
alkuperan, kansalaisuuden, kielen, uskonnon, vakaumuksen, mielipiteen, poliittisen toiminnan,
ammattiyhdistystoiminnan, perhesuhteiden, terveydentilan, vammaisuuden, seksuaalisen
suuntautumisen tai muun henkildon liittyvan syyn perusteella (Yhdenvertaisuuslaki 88). Tasté asiasta on
tarkemmin Keudan opiskelijoiden Tasa-arvo- ja yhdenvertaisuussuunnitelmassa.

4. Turvallisuus, viihtyisyys ja opiskelun esteetbn sujuminen

Siirryt hata- ja halytystilanteissa valitttmasti osoitetulle kokoontumisalueelle.
Osallistut toimipisteessa jarjestettaviin pelastautumisharjoituksiin.

Sailytat kulkuvalineesi niille varatuilla ja merkityilla paikoilla myds taukojen aikana.
Et tuki tarpeettomasti pelastustieta tai hatapoistumisreitteja.

ANANENRN

4.1. Hyva kaytos

Kayttaydyt hyvien tapojen mukaisesti vastuullisesti, arvostaen ja valittaen.
Autat, tervehdit ja kunnioitat muita.

Et julkaise toisesta henkilosta otettua valokuvaa tai videota ilman taman lupaa.
Edistat omalla toiminnallasi muiden turvallisuutta ja viihtyvyytta.

Toimit annettujen ohjeiden mukaisesti Keudan tilaisuuksissa.

Pukeudut asiallisesti ja huomioit Keudan pukeutumisohjeen.

Arvostat muita opiskelijoita saapumalla ajoissa oppimistilanteisiin.
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4.2. Siisteydesta ja ymparistosta huolehtiminen

v/ Kasittelet Keudan kiinteistoa ja irtaimistoa huolellisesti. Olet tahallisesti tai huolimattomuuttasi
aiheuttamastasi vahingosta korvausvelvollinen.

v Etroskaa, sotke tai sylje Keudan oppimisymparistdissa, kulkuneuvoissa seka ulkoalueilla.

v Siivoat jalkesi ja huolehdit kaytetyt valineet paikoilleen tydskentelyn paatyttya.

Henkilékohtainen omaisuus on jokaisen omalla vastuulla. Keuda ei ole velvollinen korvaamaan

opetustilanteissa vahingoittunutta tai menetettyd omaisuutta. Keudan kaikissa toimipisteissé on
tallentava kameravalvonta, jota voidaan hytdyntaa oppilaitokseen kohdistuvien vaarinkaytosten
selvittAmisessa.
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4.3. Turvallisuus

Olet velvollinen noudattamaan laissa maaréattyja ja Keudassa annettuja tyoturvallisuusohjeita kaikissa
opetustilanteissa. Pukeudut asianmukaisesti huomioiden tydtehtavat ja tydturvallisuuden.

Sinua kehotetaan kertomaan havaitsemistasi hairitsemis-, kiusaamis-, vaara- tai uhkatilanteista heti
opettajalle tai jollekin henkilokunnan jasenelle. Sellaisesta sairaudesta, joka saattaa vaarantaa omaasi
tai muiden turvallisuuden on hyva kertoa myos opettajalle.

Keudan oppimisympaéristoihin et saa tuoda esineita tai aineita, joiden hallussapito on lailla kielletty.
Kiellettyja ovat myos kaikki esineet ja aineet, joita kaytetaan henkildiden tai omaisuuden
vahingoittamiseen. Rehtorilla ja opettajilla on oikeus ottaa sinulta haltuun tallaiset esineet ja aineet.

4.4, Tietokoneiden, matkapuhelinten ja muiden mobiililaitteiden kaytt6

Kaytat tietokonetta, matkapuhelinta tai muita mobiililaitteita osaamisen hankintaan oppimistilanteissa
opettajan tai ohjaajan luvalla. Huolehdit, ettd matkapuhelimesi tai muut mobiililaiteesi eivat hairitse muita.

4.5. Tupakkatuotteet ja tupakan vastikkeet

Keuda on savuton ja paihteettn oppilaitos. Tupakkatuotteiden ja tupakan vastikkeiden kaytt6 on kielletty
oppilaitosten siséatiloissa, ulkoalueilla seka kulkuvalineissa (Tupakkalaki 748).

Keudassa tupakointikielto osoitetaan opastein ja kielto on voimassa ympari vuorokauden.
Tupakointikielto koskee iasta rippumatta kaikkia opiskelijoita, oppilaitoksen henkilokuntaa ja vierailijoita.

Koko henkiléstd valvoo oppilaitoksen jarjestyssaantdjen ja tupakkalain noudattamista oppilaitoksessa ja
sen alueella.

4.6. Paihteet ja vaaralliset aineet

Keuda on paihteetdn oppilaitos. Paihteella tarkoitetaan alkoholijuomaa, huumausainetta tai muuta
paihtymistarkoituksessa kaytettavaa ainetta. Kaikkien paihteiden kaytto, hallussapito ja myynti on
ehdottomasti kiellettya Keudassa. Kiellettya on myds péaihteiden vaikutuksen alaisena oleskelu. Kielto on
voimassa kaikissa opiskeluympaéristdissa ja -tilanteissa. Tasta asiasta voit katsoa tarkemmin Keudan
opiskelijoiden paihteettémyyssuunnitelmasta.

Jokainen oppilaitoksessa tydskenteleva henkilé on velvollinen puuttumaan opiskelijan
péaihteiden vaarinkayttoon.

4.7. Kurinpito

Oppilaitoksen omaisuuden tuottamuksellisesta vahingoittamisesta, sotkemisesta tai katoamisesta seuraa
korvausvelvollisuus ja siitd voidaan antaa kurinpitorangaistus. Rehtorilla tai opettajalla on oikeus ottaa
hairitsevat tai vaaralliset esineet ja aineet haltuunsa Opettajalla ja rehtorilla on oikeus tarvittaessa
tarkastaa opiskelijan tavarat. Aiheettoman palohalytyksen aiheuttaja on velvollinen korvaamaan kaikki
siitd syntyneet kulut.
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Jarjestyssaantorikkomuksista voidaan antaa kurinpitorangaistus. Tasta asiasta on tarkemmin
Kurinpitokeinot ja menettelyt Keudassa -ohjeessa.

5. Jarjestyssaantojen seuranta ja tarkistaminen

Jarjestyssaannot ovat kaikkien saatavilla keuda.fi-sivustolla, ja ne kdydaan lapi uusien opiskelijoiden
kanssa. S&annot tarkistetaan vuosittain ja paiviteta&n tarpeen mukaan mm. muuttuvien sdadosten
mukaisiksi.



https://www.keuda.fi/opiskelijalle/ohjeet-ja-saannot/yhteiset-pelisaannot/

