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Yleista asiaa opiskelijaliittyman kaytosta

 Opiskelijaliittyma on kaytossa Keudan opiskelijoilla, jotka ovat
lasnaolevia. Keskeytyksella olevat, eronneet tai valmistuneet
opiskelijat eivat paase kirjautumaan opiskelijaliittymaan.

 Opiskelijaliittyma sisaltaa runsaasti eri toimintoja. Tarkeimmat
nakymat ovat oma lukujarjestys, omat perustiedot seka
koulutus -nakyma. Opiskelijaliittymassa pystyy myos mm.
tekemaan poissaoloilmoituksen seka katselemaan
opintosuoritusotteen tietoja.
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Kirjautuminen:

https://keuda-plus.solenovo.fi/student/app/login

 Kaikkiin Keudan eri jarjestelmiin
Kirjaudutaan sisaan samalla
opiskelijatunnuksella, joka on muotoa
kutsumanimi.sukunimi@edu.keuda.fi.

« Salasana Studentaan on sama kuin
muihinkin jarjestelmiin

« Kaytossa on kaksivaiheinen
tunnistautuminen (MS authenticator)

« Kavyttajatunnukseen ja kaksivaiheiseen

euda
Kirjaudu sisaan

essl.esimerkki@edu.keuda.fi

Etkd pysty k3yttamaan tiliasi?

Edellinen

Seuraava

Kirjautumiseen liittyvat ohjeet
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Etusivu

« Etusivulla nakyy opiskelijan tulevat suunnitellut naytot, seuraavat tapahtumat
omalta tyojarjestykselta seka uutisia.

 Valikosta vasemmalta paasee tarkastelemaan henkilokohtaista lukujarjestysta,
paivittamaan omia perustietoja seka ilmoittamaan poissaoloja. Koulutus -
osiosta nakee mm. annetut arvioinnit. Lisaksi liittyman kautta on mahdollista

lahettaa viesteja seka katsoa opintosuorituksien kertymista suoritusotteelta.
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Lukujarjestys

» Lukujarjestys-osiossa paasee tarkastelemaan opiskelijalle muodostuvaa henkilokohtaista
lukujarjestysta joko kalenteri- tai listaus -nakymassa.

« Kalenterinakymalla voi katsoa kuukautta, viikkoa, tyoviikkoa tai paivaa kerrallaan. Nakyma
valitaan kalenterin oikean ylanurkan painikkeiden avulla. Klikkaamalla kalenterissa olevaa
merkintaa nakee kyseisen oppimistilanteen tietoja:

Pal.vamaara ja keIIor_1a|ka Pienpanimo 5, KSPR20/21/22 __ __ |
Opiskelun muoto esim. e —aa—
. . . 106323_4861

lahiopiskelu 02.06.2023

Oppimistilanteen kuvaus b

KOUlUttaJan nlml Panimovierailu, lahto koulyj\ifa klo 815

Tllan nlml Ja tunnus KS_1160 Prosessiteollisuus

FReuad.n
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Perustiedot

» Perustiedot-osiossa opiskelija voi paivittaa omia yhteystietojaan. Osa
tiedoista on sellaisia joita ei itse paase muokkaamaan, vaan muutoksia
niihin tehdaan esimerkiksi hakeutumisen ja henkilokohtaistamisen

yhteydessa.

E Ssii;denta

Esimerkki, Essi Hyvaksytty toteutukseen

(o) Etusivu Perustiedot Huocltajat Opiskeluvalmiudet Toimenpiteet Liitteet Suostumukset

[F] Lukujarjestys

a2 Henkilotiedot

[ Koulutus
Etunimet Sukunimi
[ Poissaolot Essi Esimerkki
B Kutsumanimi * Syntymapaiva
E5 Viestit e 01.01.2009
ssi
{2) Pyynnot
Opiskelijanumero Veronumero
1200219

123456789101
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Perustiedot

* Perustiedot —valilehdella on mahdollista muuttaa oma kutsumanimi seka

paivittaa yhteystiedot (osoite, puhelinnumero, toissijainen
sahkopostiosoite, tilitiedot seka ICE-henkilon tiedot).

7 11.10.2024

ws Yhteystiedot

Lahiosoite *

Mokkitie 1

Postinumero *

12310

Maa *

Suomi

Email *

essi.esimerkki@edu.keuda.fi

Pankki (BIC)

OKOYFIHH

ICE-henkilén nimi ja yhteystiedot

Matti 1234567489 ja Maija 123456786

Lahiosoite (jatk.)

Loma-asunnon osoite

Postitoimipaikka *
Ryttyla
Puhelinnumero

AV 044123456789

Varasahképostiosoite

essi.esimerkki@agmail.com

Tilinumero (IBAN)

Fl 4950 00942 0028730

>> keuda.fi
#kestava #saavutettava #uniikki
#omapolku #tydelamaavarten

euda



Perustiedot - Huoltajat

* Huoltajat —osiossa nakyy opiskelijalle maaritetty huoltaja(t)

 Opiskelijan tullessa taysi-ikaiseksi ei huoltajalla enaa ole
paasya opiskelijan tietoihin; taysi-ikainen opiskelija pystyy
Kuitenkin itse lisaamaan nama oikeudet takaisin

Perustiedot Huoltajat Opiskeluvalmiudet Toimenpiteet Liitteet Suostumukset
L ]
Huoltajat
. -
a# Huoltajat
Etunimet Sukunimi Huoltaja paasee nakemaan tietosi
Eija Esimerkki Ei sallittu @
Elina Esimerkki Sallittu #
nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn
8 11.10.2024 #omapolku #tydelamaavarten EU
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Perustiedot — Opiskeluvalmiudet

» Osiossa nakyy mikali opiskelijalle on tehty hakeutumisen
yhteydessa esim. kieli- tai osaamiskartoitus

E' SscﬁlEdenta

Esimerkki, Essi Hyviksytty toteutukseen

o} Etusivu Perustiedot Huoltajat Opiskeluvalmiudet Toimenpiteet Liitteet Suostumukset

[ Lukujarjestys

Opiskeluvalmiudet

[T Koulutus ! .
Opiskeluvalmiudet

[ Poissaolot
Iltseohjautuvuusselvitys

16.09.2024
£ Viestit

Oppimisvalmiusselvitys
® Pyynnét 16.09.2024

Lisatiedot

Hyvat opiskeluvalmiudet ja itsechjautuva.
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Perustiedot — Toimenpiteet ja Liitteet

» Toimenpiteisiin listautuvat aikajarjestyksessa kaikki toimenpiteet,
jotka on laitettu opiskelijalle nakyvaksi

» Toimenpiderivia klikkaamalla nakyy toimenpiteen muut lisatiedot

HOKSIn paivittaminen

Opettaja, Keudan Sovittu Essin kanssa seuraava tyopaikkajakso ja mahdollinen naytén ajankohta tutkinnon

osalle Media-alan yrittaminen. Naytto lokakuussa 2023

Toimenpide HOKSIn paivittaminen Kouluttaja Keudan Opettaja
Lisatiedot Sovittu Essin kanssa seuraava tyopaikkajakso ja Maarapaiva

mahdollinen naytdn ajankohta tutkinnon osalle Media-

alan yrittaminen. Naytté lokakuussa 2023.
Tehty pvm 21.06.2023

21.06.2023

 Liitteet —osiossa on mahdollista tarkastella tai lisata omia liitteita

 Kaikki tiedostomuodot ovat sallittuja (doc, xIs, pdf, jpg, gif jne.), myos
Internet-linkkeja pystyy lisaamaan esim. omiin Opintopolun tietoihin

10
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Perustiedot — Suostumukset

« Suostumukset —osiossa opiskelija maarittaa yleiset seka
koulutus-kohtaiset suostumukset

» Keuda tietosuojaan ja tietoturvasaantoihin on automaattisesti
suostumus

Reuda tIetoSuUo]a
suoramarkkinoimnt sallittu D Va Kuwvar sdad |UlKalsta
Prosessiteollisuuden perustutkinto
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Koulutus

» Koulutus -osiossa nakyvat koulutukseen liittyvat perustiedot
(koulutuksen nimi, opiskeluaika seka vastuukouluttaja)

e Valitse oikea koulutus alasvetovalikosta

 HOKS-raportin tulostaminen: paina 'Tulosta HOKS-raportti’

* Muut koulutukseen liittyvat tiedot loytyvat omilta valilendiltaan:
« Koulutusrakenne
* Opint. Etuudet
» Sopimukset
« Suoritusote
* Erityinen tuki

12
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Koulutusrakenne
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Koulutus - Koulutusrakenne

» Koulutusrakenteella nakyy suoritettavaan tutkintoon liittyva koulutusrakenne eli
opiskelijalle tehty suunnitelma osaamisen hankkimiseksi

« Koulutusrakenne avautuu hierarkkisesti ja kullakin tutkinnon osalla on kolme
valilehtea:
» Perustiedot: tutkinnon osalle annettu arviointi (paivamaara ja arvosana),
arvioija ja laajuus
« Opetustapahtumat: nakyma mihin opetustapahtumiin opiskelija on liitetty ja
mahdollisuus ilmoittautua haluamiinsa opetustapahtumiin, jolloin valitut
opetustapahtumat tulevat nakyviin myos opiskelijan lukujarjestykseen.

« Naytot: opiskelijan on mahdollista tarkastella suunniteltuja nayttoja seka
Kirjata oma arvionsa naytossa suoriutumisesta

>> keuda.fi
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Koulutus —nayton tiedot

» Naytot —valilehdella on yhdessa oppilaitoksen ja tyopaikan kanssa
suunnitellut ja arvioidut naytot.

« Osiossa nakyvat nayton paivamaara ja paikka, arvioijat seka arvosana.

« Avaamalla muistio-kuvakkeen nuolen vieresta tulee nakyviin muita
nayttoon liittyvia tarkentavia lisatietoja.

Tuotantoprosessien kdynnissapito Hyva 4 01.03.2023 Lahtinen, Niina 25.00 OsP ~

Perustiedot Opetustapahtumat Naytot

Paivamaara Paikka Arvioijat Arvosana

01.01.2023 Testinen Qy Lahtinen, Niina; Testi, Tarmo Hyva 4

NAYTON SUUNNITELMA

Ehdotettu aika Ehdotettu tyopaikka
01.10.2024

Tyopaikka Tyctehtavat
Testinen Oy

Tama periytyy ndyttépaikan tietoihin

00200

HELSINKI
FRES@VA FSaavuletava #FUuTKKI
14 11.10.2024
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Koulutus — ilmoittautuminen
opetustapahtumalle

» Opetustapahtumaan ilmoittautuminen

aloitetaan valitsemalla koulutusosio,

olloin alta nakyy lisatietoja. :
OulutUSOSIO nakyy puna|sena Viestints- ja vuorovaikutusosaarminen 1,00 0P v

mikali ilmoittautuminen _ :

opetustapahtumalle on mahdollista. o

Jos kyseiseen osioon liittyvia e

opetustapahtumia on ta_rgolla _

useita, opiskelija voi valita sen, johon

haluaa ilmoittautua.

« Kun opetustapahtuma on valittu, p—

TKKH23: Al3, Viestint3 ja vuorovaikutus aidinkielell3, suomi, 2110.2024 - 22.11.2024 Lahiopiskelu

L [l sy . y
painetaan viela ’limoittaudu’ -
. .
pa I n I ketta KK-ilta: Viestinta ja vuorovaikutus aidinkielelld, suomi, pakollinen, vk 2110.2024 - 08.11.2024 Lahiopiskelu
.

43-45/2024

* lImoittautumisen jalkeen o T ET
opetustapahtuman tiedot nakyvat

koulutusrakenteella

>> keuda.fi
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Koulutus — Opint. etuudet

 Osio ei ole kaytossa!

E' sSoti:denta

Esimerkki, Essi Hyvaksytty toteutukseen

41 Etusivu
Koulutusnimi Opiskeluaika

5 Lukujarjestys Elintarvikealan perustutkinto AV 06.04.2021 - 29.05.2026
Vastuukouluttaja Koulutustyyppi

£ Perustiedot

m Frondelius, Leila Ammatillinen tutkintokoulutus, PT

£ Poissaolot &, Tulosta HOKS-raportti

£4 Viestit Koulutusrakenne Opint. etuudet Sopimukset Suorituscte Erityinen tuki

[©)

Pyynnét

Opintososiaaliset etuudet

© Lisas

Aihe Alkupvm Loppupvm Sopimus

>> keuda.fi
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Koulutus — Sopimukset

» Sopimukset osiossa
nakyvat kaikki opiskelijaa
koskevat oppi- ja
koulutussopimukset, jos
vastuuopettaja on
kuitannut ne valmiiksi

« Sopimuksia voi katsella ja
tallentaa ainoastaan PDF-
muodossa

» Sopimuksen kieli
maaraytyy kayttoliittyman
kielen mukaan

17 11.10.2024

E| sSoti:denta

Opiskeluaika

Koulutustyyppi

&
S Viesti Sopimukset Suoritusote Erityinen tuki
(@ Pyyn
Sopimukset
TyyppPi  Alkamispwv m ymis
Koulutussopimus 23 E
Koulutussopimus E
>> keuda.fi d
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Koulutus — Suoritusote

18

Suoritusote -
valilehdella
opiskelija nakee
kootusti kaikki
arvioidut opinnot
seka suoritettujen
tutkinnon osien
kokonaislaajuuden

11.10.2024

4 Etusivu

EJ Viestit

(® Pyynnot

SOLE

El Studenta

[ Lukujarjestys

9 Perustiedot

% Poissaolo

t

Esimerkki, Essi Hyviksytty toteutukseen

Koulutusnimi

Metsaalan perustutkinto

Vastuukouluttaja

Frondelius, Leila

B Tulosta HOKS-raportti

Koulutusrakenne

Opiskeluaika

09.01.2024 - 09.01.2024

Koulutustyyppi

Ammatillinen tutkintokoulutus, PT

Opint. etuudet Erityinen tuki
Opintosuoritusote
Opinnot Laajuus Suorituspvm Arvosana
Ammatilliset tutkinnon osat
Kestava metsan hoito ja hyédyntaminen 25.00 OSP 27.09.2024 K5
25.00 OSP

>> keuda.fi
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Koulutus — Erityinen tuki

* Erityinen tuki —valilehdella nakyy opiskelijalle tehty erityisen
tuen paatos tai esimerkiksi paatos opintojen mukauttamisesta

* PDF-raporttia pystyy tarkastelemaan, ei muokkaamaan

] stu
Studenta A
m Hyva
(a1 Etusivu . . .
nimi - Opiskeluaika
B L Elintarvikealan perustutkinto v 021
2 Perustiedot ukou styypp
m ndeli I Ammatillinen tut kintokoulutus, PT
& Poissaolot
= Viestit imukset ~ Suoritusote
@ Pyyn
. - o
Erityinen tuki
Alkupdivamaara elma Mukautus paatds
22 E E
ﬁ‘ H, Matemaattis-luonnontieteellinen osaaminen, h; e U da
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Poissaolot

. Nék){méssé_'\_ limpana on poissaoloilmoitukset, jossa opiskelija tai alaikaisen
huoltaja voi ilmoittaa poissaoloista opettajalle

» Lasnaolomerkinnat ovat luettelo Iasna- ja poissaoloistasi oppimistilanteilta.
Luettelon tiedot ovat vain lukua varten. Luettelo on kaanteisessa
aikajarjestyksessa, tuoreimmat oppimistilanteet ovat siis ylimpana.

El Ssoti:denta

Esimerkki, Essi Hyvaksytty toteutukseen

Poissaoloilmoitukset ja lasndaolomerkinnat
Poissaoloilmoitukset

£ Lukujérjestys

S Perustiedot

[T Koulutus © Lisaa

Alkupvm Loppupvm Lisatiedot Luotu Laatija
9 Viestit 28.08.2024 28.08.2024 pois 27.08.2024 Esimerkki, Elina
@ Pyynnét 27.08.2024 27.08.2024 Huoltaja ilmoittaa: Essi on poissal 27.08.2024 Esimerkki, Elina

>> keuda.fi
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Viestit

* Viestit —osion kautta
opiskelija paasee
tarkastelemaan hanelle
lahetettyja viesteja seka
pystyy lahettamaan
viesteja opettajille

« Sivun linkit ohjaavat
opiskelijan SoleMES-
jarjestelmaan

21 11.10.2024

SOLE

L*| Studenta

{al Etusivu

1 Lukujarjestys

2. Perustiedot

1] Koulutus

% Poissaolot

(T Pyynnot

Esimerkki, Essi Hyviksytty toteutukseen

Viestit

Lahetetyt ja vastaanotetut viestit

Nayta siirtymalla SoleMES:iin..

Viesti kouluttajalle

Laheta siirtymalld SoleMES:iin..

>> keuda.fi
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Viestin lahettaminen

 Viestit -osiosta 'Viesti
kouluttajalle’ = nakyma
siirtyy SoleMESiin

« Vastaanottajana on
automaattisesti
vastuuopettaja

22 11.10.2024

Vastaanotetut Lahetetyt Vastaanottajaryhmat Luonnokset

Vastaanottaja(t)
Hyvaksyja, H:

anna < hanna.hyvaksyja@keuda fi> *
O muista vastaanotiajaryhma

Aihe

Hoksin paivittaminen

Viesti
Tiedostor Muokkaa~ Lisaa~ Nayta Muotoils Taulukk Tyokalut ~
& Mutoltt~ B 7 E E E E E£-E- =
Ehdittdiské jutella hoksin péivittdmisestd huomenna?
t:Heikki
P

Liitetiedosto

Selaa... | Ei valittua tiedostoa.

Lahetd nyt

ENEE LG Lahetysaika

@ Kirjaudu ulos

>> keuda.fi
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Pyynnot

* Pyynnot —osiossa voit hakea *|Studenta

osaamisen tunnustamista mikali
olet suorittanut aikaisempia opintoja | ewsiw

esim. lukiossa tai ammatillisessa I Pyynnét
oppilaitoksessa alishinais )

* Tarvitset Oma Opintopolusta
jaettavan linkin aikaisempiin D Koulutus # Kasitelematon  Kasitshty
suorituksiisi

* Ole tarvittaessa yhteydessa opinto- | WL E s R e E
ohjaajaan — voitte tayttaa pyynnén | "™

yhdessa -
ilaPyynto

Todistuksen tilaus

* MyOS tOd IStu kset tl I ataa n pyyntoje n Hae osaamisen tunnustamista yhteisiin tutkinnon osiin
kautta valmistumisen yhteydessa

Esimerkki, Essi Hyvidksytty toteutukseen

2, Perustiedot

[@ Poissaolot

>> keuda.fi
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« Kayttoliittyman oikeasta ylakulmasta
nimen vieresta nuolta painamalla paaset
Kirjautumaan ulos tai vaihtamaan kielen
(suomi, ruotsi, englanti).

o EN 5V

[ Kirjaudu ulos
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