To do -lista yrittdjan péivén jarjestéjille
Paivaa jarjestettaessa on hyva muistaa, etta kaikkeen pieneen salaan kuluu aikaa.
Paiva kannattaa jarjestaa yhteistyossa toisten kouluttajien kanssa.

Tee namé ennen yrittdjan pdivaa

Suunnittele paiva ja mieti, mitd muutoksia tarvitaan.

Pyyda yrittajat tilaisuuteen. Mieti, mita vastataan mahdolliseen korvauspyyntoon. Pyyda
esiintyjilta esitykset etukateen. Mieti, mita tehdaan, jos yrittajavieras estyy tulemasta.
Varaa riittavan suuri tila, jossa kaikki voivat kokoontua ja voidaan jarjestaa tyopajoja.
Mainosta tilaisuutta. Ennakkoilmoittautumisten keraaminen suotavaa, silla tilaisuuteen
taytyy tulostaa materiaalia.

Suunnittele tyonjako (etukateisvalmistelu, tilaisuuden juonto, tydpajojen ohjaus jne.)
Mieti, mihin yrittajyydesta kiinnostuneet ohjataan tilaisuudessa. Jarjestetaanko
oppilaitoksessa jokin jatkotapaaminen vai ohjataanko kuntien Uusyrityskeskuksiin?
Muotoile palautelomake.

Informoi oppilaitoksen vahtimestaria tai muuta turvallisuudesta vastaavaa henkil6a

Mieti, mita opiskelijat voisivat tehda tilaisuudessa. Voisiko joku ryhma ottaa valokuvia
ja kirjoittaa tilaisuudesta jutun oppilaitoksen nettisivuille. Enta kahvilan pito,
onnistuisiko se opiskelijoilta?

Tee nama ennen H-hetkea

Materiaalin valmistelu (tulostus, sanalappujen leikkaus, ohjelman teippaus nakyvalle
paikalle)

Valmistele tilat (varmista tekniikan toimivuus, siirréa poytia, valmistele tyopajat).

Tilaisuuden aikana

Toivota seka vierailijat etta opiskelijat tervetulleiksi. Kerro aluksi tilaisuuden ohjelma.
Muistuta, etta kaikki kysymykset ovat tervetulleita.

Huolehdi, etta aikataulussa pysytaan.
Keraa lopuksi palautetta.

Tilaisuuden jélkeen

Tilaan liittyvat jarjestelytehtavat
Analysoi palaute.
Kirjoita todistukset ja toimita ne opiskelijoille.
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Tama materiaali on tuotettu VIERKO-hankkeessa
vuonna 2024.

VIERKO on toteutettu Opetus- ja kulttuuriministerion

vuonna 2023 mydntamalla ammatillisen koulutuksen strategiarahoituksella. VIERKO on
kuudenkymmenen-

kahden (62) koulutuksen jarjestajan yhteisponnistus.

Tyota on koordinoinut Keski-Uudenmaan koulutus-

kuntayhtyma Keuda.

Hankkeessa on kehitetty vieraskielisen koulutuksen laatua
ja kotimaisten kielten opetuksen tarjontaa ammatillisessa koulutuksessa.

Lisatietoa:
https://www.keuda.fi/keuda/hankkeet/vierko/

Tama materiaali:
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